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5.0 Descripción del procedimiento: 
 

No. Descripción de las actividades Responsable 
Documentos 
elaborados 

1 Inicio del procedimiento. Presentación y  Validación de 
Documentos 

Usuario  

2 Recepción de Información por persona encargada Asistente 
Profesional I 

 

3 Elaboración de resolución Asistente 
Profesional I 

 

4 Traslado a Jefatura Administrativa y a la Unidad de 
atención a Cocodes para firmas 

Autoridad 
Superior 

 

5 Entrega o Descarga de la resolución debidamente 

Aprobada. Fin del procedimiento 

Asistente 
Profesional II y 

Sistema 

Resolución / 
Constancia 
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6.0 Flujograma del procedimiento: 
 

 

Procedimiento: Autorización de Colectas Publicas 

Usuario Asistente Profesional I
Asistente Profesional II y 

Sistema
Autoridad Superior

Inicio

1. Presentación y  

Validación de 

Documentos

2. Recepción de 

Información por 

persona 

encargada

3. Elaboración de 

resolución

Fin

4. Traslado a 

Jefatura 

Administrativa y a 

la Unidad de 

atención a 

Cocodes para 

firmas

4. Entrega o 

Descarga de la 

resolución 

debidamente 

Aprobada

 


