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5.0 Descripción del procedimiento: 
 

No. Descripción de las actividades Responsable 
Documentos 
elaborados 

1 Inicio del procedimiento. Descargar de la página WEB 
el formulario rellenando con la información de la 
notificación de reunión o manifestación, y documento 
personal de identificación -DPI- actualizado 

Solicitante Base de datos 

2 Trasladar la notificación para elaboración de documento 
administrativo. 

Encargado de 
información 

pública 

 

3 Elaboración de documento administrativo para notificar a 
la Policía Nacional Civil y firma digital 

Jefe 
Administrativo 

Financiero 

Oficio 

4 Cursar el aviso a la comisaria de la Policía Nacional Civil 
para su conocimiento y procedimiento o subir el aviso a la 
página WEB de la Comisaría de la Policía Nacional Civil 

Encargado de 
acceso a la 
información 

pública 

Oficio 

5 Envío de notificación al correo del solicitante que el 
trámite solicitado se realizó 

Encargado de 
acceso a la 
información 

pública 

 

6 Archivo digital del procedimiento realizado. Fin del 
procedimiento 

Encargado de 
acceso a la 
información 

pública 
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Inicio 

Fin 

5. Envío de 

notificación al 

correo del 

solicitante que el 

trámite solicitado 

se realizó 

2. Trasladar la 

notificación para 

elaboración de 

documento 

administrativo 

1. Llenar el 

formulario con la 

información de 

notificación de 

reunión o 

manifestación 

 
Encargado de enlace de 

seguridad 

 
Gobernador Departamental / 

Jefe Administrativo 

 
Recepcionista 

Procedimiento: Recepción de notificaciones de reuniones o manifestaciones 

6. Archivo digital 

del procedimiento 

realizado 

4. Cursar el aviso 

a la comisaria de 

la Policía Nacional 

Civil para su 

conocimiento 

3. Elaboración de 

documento 

administrativo 

para notificar a la 

Policía Nacional 

Civil y firma digital 

 
6.0 Flujograma del procedimiento: 

 


